      ZAVOD ZA HITNU MEDICINU

 KRAPINSKO-ZAGORSKE ŽUPANIJE

49 000 KRAPINA, Dr. Mirka Crkvenca 1

Broj: 02-409-12
Krapina, 28.05.2012. 

Temeljem članka 28. Statuta Zavoda za hitnu medicinu Krapinsko-zagorske županije, broj 01-3/11-1 od 04. srpnja 2011. godine)  i članka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti („Narodne novine“, broj 139/10.) v.d. ravnatelj Zavoda za hitnu medicinu Krapinsko-zagorske županije donosi
PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA 
U ZAVODU ZA HITNU MEDICINU KRAPINSKO-ZAGORSKE ŽUPANIJE

Utvrđuje se Procedura stvaranja ugovornih obveza u Zavodu za hitnu medicinu Krapinsko-zagorske županije (dalje u tekstu: Procedura), kako slijedi:

	RED. BR.
	AKTIVNOST
	NADLEŽNOST
	DOKUMENT
	ROK

	STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBAN POSTUPAK JAVNE NABAVE

	1. 
	Prijedlog za nabavu robe/usluga/radova
	Rukovodeće osobe u Zavodu za hitnu medicinu KZŽ (zamjenica ravnatelja, glavna sestra, voditelj voznog parka), odnosno nositelji pojedinih aktivnosti
	Prijedlog za nabavu robe/usluga/radova
	Tijekom godine za Plan nabave za sljedeću godinu

	2. 
	Priprema tehničke  dokumentacije za nabavu robe/ radova / usluga
	Zamjenica ravnatelja i glavna sestra za nabavu medicinskog sadržaja robe/radove/ usluge (lijekovi, potrošni materijal, medicinski uređaji i sl.), voditelj voznog parka za nabavu koja se odnosi na tehnički sadržaj roba/ radova/ usluga (servis vozila, nabava vozila, nabava naftnih derivata i sl.), vanjski stručnjaci za pojedina područja
	Tehnička dokumentacija (Troškovnici)
	Do izrade Prijedloga Plana nabave i Financijskog plana, najkasnije do 31. Prosinca tekuće godine

	3.
	Uključivanje stavki iz Plana nabave u Financijski plan
	Služba nadležna za financije – viši stručni savjetnik ili računovodstveni referent
	Financijski plan Zavoda za hitnu medicinu Krapinsko-zagorske županije
	Do 31. prosinca tekuće godine za narednu godinu

	4.
	Prijedlog odluke o imenovanju ovlaštenih predstavnika naručitelja za provođenje postupka javne nabave
	Ravnatelj
	Prijedlog odluke o imenovanju ovlaštenih osoba naručitelja za provođenje postupka javne nabave
	U planiranom roku početka postupka javne nabave sukladno Planu nabave

	5.
	Provjera je li  prijedlog za pokretanje postupka javne nabave u skladu sa Planom nabave i Financijskim planom
	Služba nadležna za financije – viši stručni savjetnik ili računovodstveni referent
	Ako DA – odobrenje potpisom na prijedlog odluke o imenovanju ovlaštenih predstavnika naručitelja u postupku javne nabave
Ako NE – negativno mišljenje -obrazloženo 
	Bez odgode po zaprimanju prijedloga

	6.
	Donošenje Odluke o imenovanju ovlaštenih predstavnika naručitelja za provođenje postupka javne nabave kojom se pokreće 
	Ravnatelj 
	Donošenje Odluke o imenovanju ovlaštenih predstavnika naručitelja za provođenje postupka javne nabave
	Po dobivanju odobrenja Službe nadležne za financije

	7.
	Provjera je li dokumentacija za nadmetanje u skladu s propisima o javnoj nabavi
	Glavna sestra i zamjenica ravnatelja za nabavu medicinskog sadržaja robe/radove/ usluge (lijekovi, potrošni materijal, medicinski uređaji i sl.), voditelj voznog parka za nabavu koja se odnosi na tehnički sadržaj roba/ radova/ usluga (servis vozila, nabava vozila, nabava naftnih derivata i sl.). Postoji mogućnost angažiranja vanjskog stručnjaka.
	Ako DA – pokreće se postupak javne nabave
Ako NE – negativno mišljenje
	Bez odgode po zaprimanju prijedloga

	8.
	Pokretanje postupka javne nabave
	Ravnatelj ili osoba/e koju/e on ovlasti
	Objava Poziva na nadmetanje u Elektroničkom oglasniku javne nabave
	Objava je u planiranom roku početka postupka javne nabave sukladno Planu nabave

	9.
	Završetak postupka javne nabave – donošenje odluke o odabiru  i sklapanje ugovora o javnoj nabavi /okvirnog sporazuma
	Na prijedlog ovlaštenih predstavnika naručitelja iz Zapisnika o pregledu i ocijeni ponuda, Ravnatelj, uz suglasnost Upravnog vijeća Zavoda, sukladno Statutu Zavoda 
	Donošenje Odluke o odabiru i sklapanje ugovora o javnoj nabavi/okvirnog sporazuma
	Odluka o odabiru će se donijeti u pravilu u roku od 30 dana od izvršnosti odluke o odabiru. 
Sklapanje ugovora o javnoj nabavi/okvirnog sporazuma nakon izvršnosti odluke o odabiru. 

	10.
	Praćenje ugovora o javnoj nabavi/ okvirnog sporazuma
	Služba nadležna za financije –računovodstveni referent
	Računi temeljem sklopljenog ugovora o javnoj nabavi/ okvirnog sporazuma
	Cijelo vrijeme dok traje izvršavanje/isporuka temeljem sklopljenog ugovora o javnoj nabavi/ okvirnog sporazuma

	STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBAN POSTUPAK JAVNE NABAVE

	1.
	Prijedlog za nabavu robe/usluge/radove
	Zamjenica ravnatelja – rukovoditelj Medicinske službe, glavna sestra Zavoda, upravni referent u Ravnateljstvu, voditelj voznog parka, službenici u Službi financija te drugi nositelji pojedinih aktivnosti 
	Nacrt ugovora, narudžbenica, supotpisani od strane osobe koja je inicirala nabavu, na dnu teksta Ugovora/ narudžbenice
	Tijekom proračunske godine

	2.
	Provjera je li prijedlog ugovora/ narudžbenica u skladu s Financijskim planom
	Služba nadležna za financije – viši stručni savjetnik ili računovodstveni referent
	Ako DA – odobrenje potpisom na dnu teksta ugovora/ narudžbenice uz nadnevak
Ako NE – negativno mišljenje obrazloženo
	Bez odgode po zaprimanju prijedloga ugovora ili narudžbenice

	3.
	Sklapanje ugovora/narudžba
	Ravnatelj 
	Ugovor ili narudžbenica
	Najkasnije u roku od 15 dana od dana odobrenja službenika u Službi nadležnoj za financije


II.


Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja. 

                                                     v.d. RAVNATELJ-a
                                                         Krešimir Božić, dipl. iur. 
DOSTAVITI:
1. Služba računovodstva, financija, plana i analize, ovdje,

2. Biserka Hustić, bacc. med. techn., glavna sestra Zavoda, ovdje,

3. Jadranka Urbanc, dr. med. spec., zamjenica ravnatelja, ovdje,
4. Božica Halužan, upravna referentica, ovdje,
5. Dražen Klasić, vozač HMP-a, voditelj voznog parka, ovdje,

6. Internetska stranica Zavoda, za objavu,
7. Arhiva, ovdje.

